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1.Классными руководителями в ежедневном режиме ведется учет посещения занятий обучающимися. Для этого после первого урока каждой смены в специальном журнале, находящемся в учительской, отмечается общее количество детей в классе, количество отсутствующих, в том числе по болезни, по уважительной причине, неуважительной причине (с указанием фамилии обучающегося). При отсутствии несовершеннолетнего в образовательном учреждении родитель (законный представитель) должен в тот же день связаться с классным руководителем и сообщить о причине отсутствия ребенка в лицее.

2. В случае отсутствия со стороны родителей (законных представителей) информации о причине непосещения ребенком лицея, классный руководитель в течение учебного дня извещает родителей любым доступным способом об отсутствии обучающегося на занятиях, выясняет причину его отсутствия.

3.Если нет возможности связаться с родителями (законными представителями) обучающегося и (или) ребенком, классный руководитель опрашивает одноклассников и друзей обучающегося в лицее о возможных причинах непосещения лицея учащимся.

4.Если учащийся состоит на учете как ребенок, проживающий в семье СОП, либо находится на учете в отделе полиции, сам является состоящим на учете СОП, то классный руководитель в тот же день информирует социального педагога о невозможности выявления причины отсутствия ребенка в лицее. Социальный педагог в тот же день связывается с инспектором ПДН и просит связаться с родителями (законными представителями) семьи СОП.

5. Если обучающийся не состоит на учете в органах системы профилактики, то классный руководитель в течение 3 дней пытается связаться с родителями (законными представителями) через телефонные звонки, смс-оповещения, социальные сети, мессенджеры. В случае невозможности связаться с родителями и (или) ребенком, ставит в известность социального педагога. 

6.Социальный педагог совместно с классным руководителем (либо представителем администрации лицея) в течение 3 дней осуществляет выход в семью с целью выяснения причин отсутствия обучающихся в лицее. При посещении семьи выясняется причина отсутствия ребенка. Если дверь не открыли, то комиссия опрашивает соседей.

7.При всех отрицательных результатах комиссия составляет информацию директору лицея о непосещении учащимся учреждения и проведенных мероприятиях по выяснению отсутствия.

8. Директор лицея (либо заместитель директора) в течение 3 дней с момента представления информации уведомляет отдел полиции об отсутствии ребенка в лицее и мероприятиях по выяснению причин отсутствия.

По выяснении неуважительных причин отсутствия ребенка в образовательном учреждении родители (законные представители) приглашаются на Совет по профилактике правонарушений несовершеннолетних, на котором принимается решение о постановке на внутриучрежденческий учет либо о представлении на рассмотрение комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
	В соответствии с п.2 ст.9 ФЗ-120 от 24.06.1999 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» учреждение незамедлительно информирует следующие органы:

1) орган прокуратуры - о нарушении прав и свобод несовершеннолетних;
2) комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав - о выявленных случаях нарушения прав несовершеннолетних на образование, труд, отдых, жилище и других прав, а также о недостатках в деятельности органов и учреждений, препятствующих предупреждению безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
3) орган опеки и попечительства - о выявлении несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей или иных законных представителей либо находящихся в обстановке, представляющей угрозу их жизни, здоровью или препятствующей их воспитанию;
4) орган управления социальной защитой населения - о выявлении несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства в связи с безнадзорностью или беспризорностью, а также о выявлении семей, находящихся в социально опасном положении;
5) орган внутренних дел - о выявлении родителей несовершеннолетних или иных их законных представителей и иных лиц, жестоко обращающихся с несовершеннолетними и (или) вовлекающих их в совершение преступления, других противоправных и (или) антиобщественных действий либо склоняющих их к суицидальным действиям или совершающих по отношению к ним другие противоправные деяния, а также о несовершеннолетних, в отношении которых совершены противоправные деяния либо которые совершили правонарушение или антиобщественные действия;
5.1) уголовно-исполнительные инспекции - о выявлении состоящих на учете в уголовно-исполнительных инспекциях несовершеннолетних осужденных, нуждающихся в оказании социальной и психологической помощи, помощи в социальной адаптации, трудоустройстве, о выявленных случаях совершения ими правонарушения или антиобщественных действий, нарушения ими установленных судом запретов и (или) ограничений, уклонения несовершеннолетних осужденных, признанных больными наркоманией, которым предоставлена отсрочка отбывания наказания, от прохождения курса лечения от наркомании, а также медицинской реабилитации либо социальной реабилитации или уклонения несовершеннолетних осужденных от исполнения возложенных на них судом обязанностей;
6) орган управления здравоохранением - о выявлении несовершеннолетних, нуждающихся в обследовании, наблюдении или лечении в связи с употреблением алкогольной и спиртосодержащей продукции, наркотических средств, психотропных или одурманивающих веществ;
7) орган, осуществляющий управление в сфере образования - о выявлении несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства в связи с самовольным уходом из организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, образовательных организаций или иных организаций, осуществляющих обучение, либо в связи с прекращением по неуважительным причинам занятий в образовательных организациях;
8) орган по делам молодежи - о выявлении несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении и нуждающихся в этой связи в оказании помощи в организации отдыха, досуга, занятости;
9) орган службы занятости - о выявлении несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении и нуждающихся в этой связи в оказании помощи в трудоустройстве, а также о несовершеннолетних, оставивших образовательную организацию в установленных Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" случаях и нуждающихся в этой связи в оказании помощи в трудоустройстве.
  В дальнейшем обучающийся находится под контролем службы социально-психолого-педагогического сопровождения лицея и с ним и семьей ведется индивидуальная профилактическая работа.
